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MUY IMPORTANTE
Los siguientes conceptos son muy importantes y deben ser tenidos en cuenta antes de presentar
la solicitud. No olvide consultar también el ANEXO Ii: OTRAS RECOMENDACIONES

MUY IMPORTANTE

Formato de archivo de la memoria de solicitud

La memoria de proyecto que se adjunte a la solicitud debe estar FIRMADA
ELECTRONICAMENTE con la aplicaciéon AutoFirm@ disponible en
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx. Los
requisitos técnicos de la firma electrdnica pueden consultarse en
https://sede.serviciosmin.gob.es/ES-
ES/PROCEDIMIENTOSELECTRONICOS/Paginas/requisitos.aspx.

Para firmar, el certificado digital ha de corresponder a una persona fisica con representacion
legal de la empresa beneficiaria suficiente para el tramite a realizar. En la solicitud inicial
debera coincidir con el acreditado en las escrituras que lo acompaiian.

NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacidon Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracidn Electrénica,
en la siguiente URL: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Una vez descargada la aplicacidn, debe modificar las Preferencias del programa Autofirm@, en
la pestafia General, para que el formato de firma de los documentos PDF y OOXML sea XAdES,
como se ilustra en la imagen siguiente:

Preferencias de configuracién de firma electrénica x|

General | Firmas PAGES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas xAcES | Fadura Ejecrénica |
Opciones generales

Importar 6n general de la 6 Restaurar én general de la aplicacién

| No pedir confirmacidn al cerrar la aplicacién
L No mostrar I3 pantalla inicial ge DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado
(/] Buscar actualizaciones al inicio
() Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar |a aplicacién
Opciones de firma
Algoritmo de firma
SHA256WIthRSA | ¥

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF KAGES v

Documentos OOXML de Microsol Office | XAGES B

Facluras electrénicas FacturaE =

Para poder generar ficheros con formato .xsig, debe modificar las opciones de la aplicacion
AutoFirm@ segun se indica en el enlace anterior. (También tiene las instrucciones para
configurarla en el ANEXO Il de esta guia).

Debe adjuntar el fichero en formato .xsig generado por dicha aplicacién. Por tratarse de un
procedimiento en concurrencia competitiva, no se admitirdn en subsanacién memorias
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firmadas con fecha posterior al ultimo dia del plazo de solicitud. La memoria debe seguir la
estructura publicada en la orden de convocatoria y segun el tipo de actuacidn a implementar.

A) INTRODUCCION

Esta Guia de Solicitud contiene las instrucciones para cumplimentar la solicitud que se ha de
presentar a la convocatoria de ayudas a entidades que realicen inversiones para la fabricaciéon
de dispositivos médicos, equipos de proteccion personal y aquellos productos que sean
considerados de emergencia por el gobierno en relacién con el COVID-19. Puede consultar el
proceso de tramitacidon que sigue un expediente en el documento Guia de Procedimiento
disponible en la pagina Web del programa.

1. Aplicacion para la presentacion de solicitudes

La presentacién de solicitudes se hara exclusivamente via web a través de un aplicativo que
no es necesario instalar. Las entidades solicitantes podran acceder a través del enlace de
“Acceso a la aplicacidn informatica” publicado en el Portal de Ayudas.

E;ﬁa = - SEDE- fArunascov

Sede elecironica del Ministerio

COV - Ayudas para la fabricacion de material sanitario por la crisis del
COVID-19

MENU DE OPCIONES

O Crear una nueva solicitud en blanco
Con estz opcidén s creard una nueva solicitud sin ningln dato y tendrd que cumplimentar todos los datos,

O Consulta o modificacién de |z solicitud
Caon estz opcién padrd consultar, medificar o continuar |z cumplimentacién de una solicitud creada y que todavia no hz sido presentada.

Observaciones generales:
Con esta aplicacidn podra cumplimentar todes los datos del formulanio de solicitud para su entidad, sdjuntar ks documentos necesarios (memoria, poderes), firmar

electrdnicaments la soliciud y enviarla al registro electrdnico del Ministenio.

En primer lugar, debe crear una nueva soliciiud con la primera opcidn del mend superior. Cuando guarde bos datos de ks primera pantslia, se bz dard un usuanio y
confrassfia por si, como es habitual, no pusde cumplimentar todo de una sola vez y prefiere hacero en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualquier momento podra entrar en la segunda opcidn de mend y confinuar la cumplimentacidn de |a solicitud o adjuntar los documentos
que corresponda.

Cuando todos los datos estén fi d i por |a aplicacidn y 52 haya adj la documnentacidn, se podrd realizar |3 firma electrdnics y el
envio del cusstionario y documentacidn adjunta desde Ia propia aplicaciin.

Todos los datos econdmicos en eurns, sin decimales.

Recuerde que el tamafio maxime de los ficheros 25 de 5 MB.

Figura 1. Pagina de inicio. Aplicativo para presentacion, consulta y modificacion de solicitudes.

! https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-cov/
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Con esta aplicacién, las entidades solicitantes podrdn cumplimentar todos los datos del
formulario de solicitud, adjuntar los documentos necesarios (memoria, poderes), firmar
electronicamente la solicitud y enviarla al registro electrénico del Ministerio.

Para ello, debera crear una nueva solicitud con la primera opcién del menu superior. Una vez
guardados los datos de la primera pantalla, se le dara un usuario y contraseiia por si no puede
cumplimentar todo de una sola vez y prefiere hacerlo en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualquier momento podra entrar en la segunda opcién de
menu, consulta o modificacidn de la solicitud, y continuar la cumplimentacion de la solicitud o
adjuntar los documentos que corresponda antes de realizar el envio.

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicacién y se
haya adjuntado la documentacion, se podra firmar mediante certificado electrénico y realizar

el envio del cuestionario y la documentacién adjunta desde la propia aplicacidn.

El tamafio maximo de cada fichero que admite el Registro Electrénico es de 5 MB.

Consulte el enlace “Preguntas frecuentes” publicado en el Portal de ayudas ™: preguntas
frecuentes si le surgen las siguientes dudas.

PF: ¢Qué ocurre si una vez firmada y enviada la solicitud, quiero modificar algo o aportar
nueva documentacion?

PF: ¢Puedo aportar una memoria de solicitud en formato pdf firmado con certificado digital
en lugar de en formato .xsig?

B) CREACION DE UNA NUEVA SOLICITUD

Cuando se crea una nueva solicitud, se introducen una serie de datos que no se van a poder
modificar posteriormente, ya que, dependiendo de dicha informacién, se generara un
determinado arbol de apartados. Por tanto, tenga cuidado al introducir los datos, ya que un
error en ellos implicaria tener que generar una nueva solicitud introduciéndolos de nuevo.

La cumplimentacidn y el envio de las solicitudes se realizard, exclusivamente por via
electrénica a través de la aplicacidn disponible para ello en el enlace “Acceso a la aplicacion
informdtica” publicado en el Portal de ayudas . Acceda y pulse en “Crear una nueva solicitud
en blanco”.
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Desde la misma pantalla podra acceder posteriormente para consultar o modificar sus
solicitudes.

L
Fdi==— SEDE-T3  ~wnco

s elecironecs del Miniies

COV - Ayudas para la fabricacién de material sanitario por la crisis del
COVID-19

HENU DE OPCIONES
O Criir v Sudi doleitud an blanes
Con ety opoida 1 cresrd une nueva. soliciud pin ningds dats v tendnl guee cemplimantar todos los dator.

B Congults o sadficacidn de la solcitud

Con wifs opoda podri coraukiar, modficer o contingar ls cumplimactaciin de una solicted cresda v gus todavis no ka sido pressctsds.

Dbservaciones penerales

Con sata aphencidn podel cumplmentss 15500 s dates del ormulin de solktid pacs fu enSded, Sduntsr ko Sotumesion recrantd [memon, podesns), S
alctricicamants i soktiud y anwisds 8l reghlr slscirdnics dal Minaterc

En primar hogie, dabsh ride LRl Aot Sokoiid con [ prmans apaien del mand Supiier. Culfds guiese ol Saed 56 1 privers pastals, 56 W S5nk of uule §
contrasel o 5, G ik halial, 50 Polde Sumglirentic 1640 S8 urd Sola vas § prrkens hiids 89 wafi SSEOEL

Con sate wwsania y contassfa, en csakguier momenio podel st a0 | segends opaidn S mend § coninur b cumplmentscidn de i solciud o sduntar ion dooumenion
Qs DOMEpIndS

Tl Wden o8 dRIH 1NN CumpRmaniacs. WRkiBIo). COITROLBmEE Por 3 BPECITAN i b Ryl BSHLEGS 1 AR IacaIn, 1 DI SRBAT L ST HecTOnecd y #
v ] DO | M a0 S T B 0Ee bt e

Todos lop daion scondmicns #n gl B decimdies

Agtasei st il Wiy P Db ek SO 63 0a S

Figura 2. Pantalla de inicio de la aplicacion para la presentacion de solicitudes.

Consulte el Enlace “Preguntas frecuentes” publicado en el Portal de ayudas ™: preguntas
frecuentes si le surgen las siguientes dudas.

PF: ¢Qué ocurre si una vez iniciada la solicitud quiero modificar algin dato correspondiente al
apartado “Solicitud”?
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Se abrira la siguiente pantalla, en la que debera introducir los datos correspondientes a la
entidad solicitante y a la actuacion propuesta:

E-t = . SEDE- Arvubas cov

Sede electronica del Ministerio

COV - Ayudas para la fabricacién de material sanitario por la crisis del
COVID-19

NIF Enfidad * Razdn Social *

Correo Electrénice a efectos de notificacion (2 Cormeo Electrdnico Confirmacidn
[] He leide el contenide de lss Guias de Solicitud y Procadimients para la convocatoria 2020, publicadas en =l Portsd de Ayudas del Ministerio.
Provincia de Actuacién Municipio de Actuacidn *

Provincia [~] [
Tipe de Actuacidn * Naturaleza Juridica

Tipo = Naturaleza [~
< Estd inscrita en el Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas{RESA)? * SM [+]

* El dato introducide no podra ser medificado con posterioridad, si desea modificario pedra realizar una nueva solicitud.
'CREAR NUEVA SOLICITUD

Figura 3. Pantalla de generacién de nueva solicitud.

Recuerde que todos los campos son obligatorios y que los datos en los campos marcados con
un asterisco (*) no podran ser modificados posteriormente, por lo que, en caso de error,
debera generar una nueva solicitud.

En el campo correo electrénico a efectos de notificacion debe indicar la direccién de correo
electrénico que se utilizara para avisar de todas las comunicaciones y notificaciones realizadas
por registro electrénico a lo largo de toda la vida del expediente hasta el reembolso total del
préstamo, por lo que es fundamental y obligatorio actualizarlo con una direccién operativa y
gue corresponda a la entidad solicitante.

IMPORTANTE: Se recomienda utilizar buzones corporativos que no queden desatendidos, pues
la no atencién de las notificaciones puede llevar a la empresa a no enterarse de obligaciones
derivadas de un expediente, asi como de la posibilidad de presentar alegaciones dentro de los
plazos establecidos para ello. Esta direccion de correo es el correo de aviso al que se refiere el
art. 41.6 de la Ley 39/2015. Es responsabilidad del solicitante mantenerlo actualizado.

De conformidad a lo establecido en la Orden de Bases y a la Ley 39/2015 de 1 de octubre, las
comunicaciones y notificaciones que se realicen se publicardn a través del Registro
electrénico (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico ).

IMPORTANTE: Es obligatorio comunicar cualquier cambio en los datos de notificacion en
cuanto se produzca (correo electrdnico, teléfono y teléfono movil) para la correcta tramitacion
del expediente. Recuerde que la vida del expediente es larga y la tramitacidon es electrénica por
lo que no tener actualizados los datos puede suponer pérdida de informacidn.
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El municipio y la provincia de actuacién seran aquellos en los que se va a desarrollar el
proyecto de inversion.

En el campo Tipo de actuacién deberd indicar si el proyecto consiste en:

e Nuevas instalaciones para la produccién de los productos considerados de emergencia
por el Gobierno en relacién con el COVID-19.

e Aumento o expansion de la produccion de sus estructuras existentes que producen
dichos productos.
e Conversién de lineas de produccidn existentes a tal efecto.

Naturaleza juridica de la entidad solicitante: en el Anexo | de la presente guia tiene toda la
informacidn necesaria para determinar el tamafio de su empresa.

Si la entidad no estd inscrita en el Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas (RESA), al
marcar “NO”, la aplicacion le pedird indicar la fecha de constitucidon. Esa fecha debe ser la
fecha en la que la entidad esta validamente constituida, por lo tanto, debe haber cumplido
todos los tramites necesarios para su constitucién, incluida la inscripcidn en registro mercantil
u otro registro que le corresponda.

(Esté inscrita en el Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas(RESA)? * NO [v]

Fecha de Constitucion de la entidad *

|

Figura 4. Requerimiento de fecha de constitucion de entidades no inscritas en el RESA.

Deberd ademas indicar que se ha leido las Guias de Solicitud y Procedimiento disponibles en el

enlace “Guias de solicitud y procedimiento” disponible en el Portal de Ayudaslifrort Marcador no
definido.]

Una vez cumplimentados los datos requeridos en esta primera pantalla, pulse CREAR NUEVA
SOLICITUD.

La aplicacién generarda un usuario y una contraseiia que seran los que podra utilizar mas
adelante para acceder a su borrador de solicitud y consultarla o modificarla antes de la firmay
envio. Ademas, recibira un correo electronico en la direccién de correo consignada en la
pantalla de creacidn de solicitud donde figurardn el nombre de usuario y la contrasefia
asignados.
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DATOS D USUARIC
@ Los datos han sido Guardados correctamente

Para acceder a la aplicacion:
- USuario:  XXXXXXXXXX
- Contrasefia: YYYYYYYYYYYYYYYY

T RITTEeTe A

Figura 5. Asignacion de usuario y contrasefia en la creacidn de una nueva solicitud.

Pulse OK. A partir de aqui podrd continuar cumplimentando la solicitud o guardarla para
cumplimentarla mas tarde.

En cualguier momento durante la elaboracion de la solicitud, podra pulsar el boton GUARDAR
SOLICITUD.

Los datos introducidos hasta este momento se grabaran y podra acceder en otro momento al
borrador de solicitud utilizando el usuario y contrasefia que se le han asignado.

Recuerde que el envio no se realiza hasta que toda la informacidn se haya incluido, se haya
validado y se haya presentado.

Consulte el Enlace “Preguntas frecuentes” publicado en el Portal de ayudas ™!: preguntas
frecuentes si le surgen las siguientes dudas.

PF: ¢Puede intervenir mds de una persona en la elaboracion de la solicitud?

PF: ¢Es necesario certificado electronico para crear o para modificar una solicitud?

1. Datos relativos a la soli d

La primera pantalla que podra cumplimentar sera la correspondiente a la informacion de la
solicitud. Vera las siguientes pestafias:
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o imcusas

Solicitud
Datos Identificacion Datos Notificacién Datos Solicitud m
NIF Entidad  Razén Socia
Prueba 2019
NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2
EN CASO DE TACION MANCO DATOS DEL 2% REPRESENTANTE [0

NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

Figura 6. Pantalla de datos correspondientes a la solicitud.

Datos Identificacion Datos Notificacion Datos Solicitud

Datos Identificacion: deberd rellenar los datos del representante legal de la entidad
solicitante. El representante es aquella persona/s que tiene poder de representacion legal por
parte de la Entidad acreditado mediante escritura publica que se tendra que presentar en el
presente envio, y que légicamente, debe firmar la solicitud con firma electrénica.

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

En caso de representacion mancomunada, debera indicar los datos correspondientes también
al segundo representante.

Si rellena los datos del 22 representante, la aplicacién activara un botdn en la parte inferior
para generar el archivo de Solicitud con Firma Mancomunada:

Solicitud

NIF Entidad Razdn Sodial
Entidad 1

NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2 P
aaa aaaaa {

- =2 Generar Pdf Mancomunada
EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL 2° REPRESENTANTE ©

Nre/mre Nombre Apeliido 1 Apellido 2
H aaa 5858

{ =2 Generar Pdf Mancomunada J

l ¥ .8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO mGUARDAR SOLICITUD
J

Figura 7. Botdn de generacion del documento en pdf para solicitud con firma mancomunada.

Para generar este documento, antes debera haber cumplimentado toda la informacién y haber
validado el resto de la solicitud (a excepcion de este documento). Es decir, no podra generar el

2 Se recuerda que para posteriores comunicaciones (aceptacién de la ayuda, no aceptacion, renuncia...)
debera ser esa persona la que firme, por lo que cuando se produzca un cambio del representante en la
entidad, deberd comunicarse al érgano gestor a través del tramite “Datos basicos del expediente y
entidad — consulta y solicitud de cambios”.
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documento de solicitud con firma mancomunada hasta el final del proceso, una vez que su
solicitud esté validada.

Si intenta generarlo antes, la aplicacidn le mostrara el siguiente mensaje:

@ Solo se puede generar el pdf una vez la solicitud este validada correctamente, con la excepcién de la validacién de este documento.

Figura 8. Mensaje de error en la generacion del documento de solicitud con firma mancomunada. Debera generarlo al final del
proceso, cuando haya validado la solicitud y antes de la firma y el envio.

Cuando haya cumplimentado esta informacidn, pulse VALIDAR Y GUARDAR APARTADO.

Muévase a continuacién a la siguiente pestafia:

Datos Identificacién Datos Notificacion Datos Solicitud

DETGII ik en ella deberd indicar el teléfono de contacto para notificaciones. La
direccion de correo electréonico aparece automaticamente, copiando la direccién consignada
en la pantalla de creacidn de la solicitud.

Los datos aqui consignados se utilizaran para todas las comunicaciones y notificaciones
(especialmente la notificacidon de concesion).

Ademas servirdn para consultar los documentos presentados y publicados en el registro
electrénico, asi como el estado de tramitacidn del expediente®. El teléfono mavil es opcional.
Si se indica, se recibiran alertas mediante SMS.

IMPORTANTE

Es obligatorio mantener actualizados los datos de notificacion, modificindolos en cuanto se
produzca algin cambio (correo electrénico, teléfono y teléfono moévil) para asegurar una
correcta comunicacion al beneficiario durante la tramitacion del expediente. Recuerde que la
vida del expediente es larga y la tramitacion es electrdnica por lo que no tener actualizados
estos datos puede redundar en un perjuicio, al no recibir adecuadamente y en plazo
informacién necesaria, lo que seria exclusivamente responsabilidad  del
solicitante/beneficiario.

3 Consulte la Guia de Procedimiento para saber mds sobre cdmo se produce la publicacién y consulta de
cada trdmite concreto.
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Solicitud

Datos Identificacion Datos Notificacion Datos Solicitud Declaraciones

Teléfono Mévil [ Correo Electronico

v 4 VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ‘ m GUARDAR SOLICITUD

Figura 9. Pantalla de datos relativos a la notificacion.

Una vez cumplimentados, pulse VALIDAR Y GUARDAR APARTADO.

Continue a la siguiente pestafia:

Datos Tdentificacion Datos Notificacion Datos Solicitud

deberd indicar los datos correspondientes a la actuaciéon propuesta en la
solicitud. En concreto, deberd indicar el titulo de proyecto de inversiéon (el resto de
informacidn sera la que consigné en la pantalla de creacidon de la solicitud y la que se
consignara en los subapartados del apartado “Presupuesto”):

Solicitud

Datos Tdentificacion Datos Notificacién Datos Solicitud

Titulo del proyecto de inversién (maximo 250 caracteres)

Municipio de realizaciéon Tipo de Actuacion

Ciudad Real Conversion de lineas de produccién existentes a tal efecto

Presupuesto Total E Ayuda Solicitada - Subvencion E
o

[ ¢ 48 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Figura 10. Datos de solicitud. Pantalla para indicar el titulo del proyecto de inversién.

Una vez cumplimentado el titulo del proyecto, pulse VALIDAR Y GUARDAR APARTADO.

Continde a la pestafia de Declaraciones:

Datos Identificacién Datos Notificacion Datos Solicitud Declaraciones

DETETETA[ I en esta pestafia se le comunican una serie de declaraciones responsables que
esta firmando junto con la solicitud. Estas declaraciones corresponden a lo indicado en el
articulo 16.2 de la Orden. Ademas, debe indicar especificamente si:

- La entidad solicitante se encuentra en concurso de acreedores o ha solicitado la
declaracion de concursos de acreedores;

- Sila entidad solicitante se halla en periodo de reestructuracién;

- Si entre los gastos para los que se solicita financiacidn existen operaciones con
personas o entidades vinculadas al solicitante o si existen operaciones con personas o
entidades vinculadas al solicitante y dichas operaciones cumplen con los requisitos
exigidos en el articulo 6.5.a) y 6.6.f) de la Orden;
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DEFINICION DE EMPRESA EN PERIODO DE REESTRUCTURACION

Para consignar la declaracion anterior debe estarse a lo establecido en las Directrices comunitarias
sobre ayudas estatales de salvamento y de reestructuracién de empresas en crisis (2004/C 244/02) y el
Reglamento (UE) n2 651/2014 de la Comision (Reglamento general de exencidn por categorias):

«» Se considera que una empresa se encuentra en crisis si es incapaz, mediante sus propios recursos
financieros o con los que estan dispuestos a aportarle sus accionistas y acreedores, de enjugar
pérdidas que la conducirdn, de no mediar una intervencidn exterior, a su desaparicidn econémica
casi segura a corto o medio plazo.

< En particular e independientemente de su tamafio, se considera que una empresa esta en crisis, si:

» Tratandose de una sociedad cuyos socios tienen una responsabilidad limitada, ha
desaparecido mas de la mitad de su capital suscrito y se ha perdido mas de una cuarta
parte del mismo en los ultimos doce meses.

» Tratandose de una sociedad de responsabilidad ilimitada, han desaparecido mas de la
mitad de sus fondos propios, tal como se indican en los libros de la misma, y se ha perdido
mas de una cuarta parte de los mismos en los Ultimos doce meses.

» Para todas las formas de empresas, relne las condiciones establecidas en el Derecho
interno para someterse a un procedimiento de quiebra o insolvencia.

Incluso aun cuando no se presente ninguna de las circunstancias establecidas anteriormente, se podra
considerar que una empresa esta en crisis en particular cuando estén presentes los sintomas habituales
de crisis como el nivel creciente de pérdidas, la disminucién del volumen de negocios, el incremento de
las existencias, el exceso de capacidad, la disminuciéon del margen bruto de autofinanciacion, el
endeudamiento creciente, el aumento de los gastos financieros y el debilitamiento o desaparicion de su
activo neto. En casos extremos, la empresa puede incluso haber llegado a la insolvencia o encontrarse
en liquidacion con arreglo al Derecho nacional. Una PYME con menos de tres afios de antigliedad no se
considerara, empresa en crisis durante ese periodo, salvo que reuna las condiciones establecidas en el
Derecho interno para someterse a un procedimiento de quiebra o insolvencia.

Una vez cumplimentado el titulo del proyecto, pulse VALIDAR Y GUARDAR APARTADO.

Antes de pasar al siguiente apartado, ENTIDAD, debe pulsar el boton GUARDAR SOLICITUD.
Aparecera el siguiente mensaje.

@ Datos Guardados Correctamente

Los datos introducidos hasta este momento se grabardn y podra acceder en otro momento al
borrador de solicitud utilizando el usuario y contrasefia que se le han asignado.

Con el objeto de recordarle que debe guardar los datos antes de cambiar de menu, aparecera
siempre el siguiente aviso antes de moverse de apartado:
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Mensaje de pagina web X

Sino ha guardado los datos, se perderan los cambios.
;Desea cambiar de menu?

Cancelar

Si no ha grabado los datos, pulse “cancelar” y GUARDAR SOLICITUD. Después, cambie de
apartado en el menu principal.

IMPORTANTE: Recuerde que el envio no se realiza hasta que toda la informacién se haya
incluido, se haya validado y se haya firmado y enviado la solicitud.

2. Datos de la Entidad

En este apartado debera consignar la informacion requerida sobre la entidad solicitante:

O O O LT Y ay o= T (o] W R E RN A ELe B [T 101 (=K deberd introducir los datos del domicilio social de
la empresa solicitante y el contacto (teléfono y correo electrénico), que podra ser diferente
del correo y el teléfono de notificaciones.

Datos de la Entidad solicitante

| 2 2 X 3 2 3 0 0 £ D e e

1.1 IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

DOMICILIO SOCIAL

Tipo Via Nombre de la Via
Tipo de via ~ ‘
Km Ne Calif Num. Blog. Portal Esc. Piso Puerta
Calificacion nimero ~

Complemento Domicilio

Provincia Municipio Codigo Postal
Provincia ~ ~

Teléfono Correa Electrénico B

DOMICILIO FISCAL (RELLENAR SOLO SI DIFIERE DEL DOMICILIO SOCIAL) 5]

¢ 8 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Figura 11. Pantalla de identificacion de la entidad solicitante. Domicilio social.

Si el domicilio fiscal es distinto del domicilio social, debera desplegar el menu que aparece en
la parte inferior y rellenar la informacién requerida.
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Datos de la Entidad solicitante

.« 1 1 ) D 3 I D) )

1.1 IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

DOMICILIO SOCIAL

Tipo Via Nombre de la Via
Tipo de via ¥
Km Ne Calif Num. Blog. Portal Esc. Piso Puerta
Calificacion nimero [v]

Complemento Domicilio

Provincia Municipio Cadigo Postal

Provincia [v] [

Teléfono Corres Electrénica &)

DOMICILIO FISCAL (RELLENAR SOLO SI DIFIERE DEL DOMICILIO SOCIAL) @
Tipo Via Nombre de la Via
Tipo de via [v]
Km No Calif Num. Blog. Portal Esc. Piso Puerta
Calificacion nimera [¥]

Complemento Domicilia

Provincia Municipio Cddigo Postal

Provincia [~ (52}

Teléfono

Figura 12. Pantalla de identificacion de la entidad solicitante. Domicilio fiscal.

Valide los datos antes de pasar al siguiente subapartado.

1.2. Actividad principal de la empresa o entidad solicitante JelE SRl I-TMERE\ Ve [CHF]
actividad principal de la entidad solicitante y una breve descripcidon de la misma. Asimismo,
debe indicar la fecha de cierre del ejercicio social. Esta fecha serd tipicamente 31 de diciembre
del afio anterior a la solicitud a no ser que los estatutos de la empresa establezcan otro
calendario diferente al afio natural.

Consulte el Enlace “Preguntas frecuentes” publicado en el Portal de ayudas ™: preguntas
frecuentes si le surgen las siguientes dudas.

PF: Mi empresa se dedica a diversas actividades con diferentes CNAE. éCudl tengo que
consignar en el cuestionario de solicitud? ¢Es necesario que acredite la CNAE de mi empresa
de alguna manera?
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Datos de la Entidad solicitante

2 -/ 51 E21 E3 £ K £ 1 0 £ ) ) T

1.2 ACTIVIDAD PRINCIPAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

C.N.A.E 2009 @ Actividad
Fecha Constitucion Fecha de Cierre ejercicio social
03/08/2014

Resumen de la actividad de |a entidad (mdximo 140 caracteres)

La entidad forma parte de un grupo empresarial con el que consolida cuentas

SN v]

La entidad procede de otra preexistente por cambio de denominacién, fusién absorcién o escision de entidades

SIN v]

Datos de la Entidad solicitante

+» 1 11 I3 20 6D EE) ) D 2 D )

1.2 ACTIVIDAD PRINCIPAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE
C.M.AE 2000 [@ Actividad

Fecha Constitucidn Fecha de Cierre ejercicio social

0110412020 m

Resumen de la actividad de |a entidad (maximo 140 caracteres)

La entidad forma parte de un grupo empresarial SN [v]

La entidad procede de otra preexistente per cambio de denominacidn, fusion absorcidn o escision de entidades

SN ~]

Figura 13. Pantalla de identificacion de la entidad solicitante. Actividad principal.

Finalmente, indique si la solicitante procede de otra preexistente por cambio de
denominacioén, fusién, absorcidn o escisién de entidades. Si éste fuera el caso, la aplicacién le
pedird que indique el NIF y la razén social anteriores:

La entidad forma parte de un grupo empresarial con el que consolida cuentas

SN [~]

La entidad procede de otra preexistente por cambio de denominacién, fusion absorcion o escision de entidades

sl [~]

NIF entidad anterior Razon social anterior

Figura 14. Informacion requerida para entidades procedentes de otras preexistentes.

Valide los datos.

NI ELTE TS E T [T W [T Y £ 14K aparecerad la informacidn que se consignd en la

primera pantalla, durante la creacién de la solicitud.

Debe indicar ademas si la entidad tiene obligacion de presentar cuentas auditadas en el
Registro Mercantil.
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Datos de la Entidad solicitante

I -+ I 52 I £ £ ) 0 0 X0 )

1.3 NATURALEZA JURIDICA DEL SOLICITANTE

Naturzleza [0

Empresa privada microempresa

La entidad tiene la obligacion de presentar cuentas auditadas en el Registre Mercantil SN [v]

Figura 15. Naturaleza juridica de la entidad solicitante.

Valide los datos.

W LTI EWG WS sl el se deben introducir en esta pantalla, los datos de la persona que
interaccionard en las comunicaciones informales con el Centro Gestor.

Datos de la Entidad solicitante

@@ - B0 E D 5 5

1.4 PERSONA DE CONTACTO

Teléfono Correo Electranico [

Figura 16. Persona de contacto de la entidad solicitante.

Valide los datos.

RN 0T I- LN WG IR T i | Y JAEIE debe indicar el origen (nacional, Union Europea u Otros) del
capital social, en % sobre el total.

Datos de la Entidad solicitante

B 3@ E: - @ E 0 D D D

1.5 ORIGEN DEL CAPITAL SOCIAL

Capital Porcentaje (%)

Extranjero - De la unidn europea (%) 0,00

Extranjero - Resto (%) 0,00

Nacional 0,00

TOTAL (%) (El total debe ser 100)

0,00

Figura 17. Origen del capital social.

Valide los datos.
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1.6. Principales accionistas o patronos o relacion de entidades asociadas:FEICREIERETNC]

siguiente cuadro puede consultar de nuevo la definicion de PYME que se encuentra en el
Anexo de la presente guia.

Debera introducir el CIF / NIF / NIE del accionista, patrdn, asociado o entidad asociada.

Datos de la Entidad solicitante

5 3 6 2 B -« 5 5 E £ 6 6 e e

1.6 PRINCIPALES ACCIONISTAS O PATRONOS O RELACION DE ENTIDADES ASOCIADAS

NIF Razdn Social %  Pais PYME Eliminar Modificar

Mo se encuentran registros guardados. Pulse el boton Afiadir para introducir datos.

[Z afadir Accionista

Figura 18. Cuadro de introducciéon de accionistas, patronos o entidades asociadas.

Debera indicar al menos un accionista.

Al pulsar el botén “Afiadir Accionista”, se abrira el siguiente cuadro, que debera rellenar para
cada accionista, patrono o entidad asociada a la entidad solicitante:

ACCIONISTAS @
NIF Razén Social
Porcentaje Pais PYME E)
0,00 ESPANA [~ | sm [v]

el

Figura 19. Cuadro de detalle de accionistas, patronos o entidades asociadas.

En caso de equivocacidn, podra eliminar o modificar los datos consignados:

Datos de la Entidad solicitante

T Y o P Y Y Y S Y S Wy
1.6 PRINCIPALES ACCIONISTAS O PATRONOS O RELACION DE ENTIDADES ASOCIADAS l l

NIF Razén Social %  Pais PYME Eliminar Modificar

100,00 | ESPANA st R

L% Anadir Accionista

Figura 20. Comandos para eliminar o modificar los datos de accionistas, patronos o asociados.

Valide los datos.

O 0 T TR IR TE TG ETR AT BT ERY si la entidad solicitante tiene filiales o participa en otras

empresas, debera consignarlo en este apartado:
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Datos de la Entidad solicitante e

1.7 EMPRESAS FILIALES O PARTICIPADAS

NIF Razén Social % Pais Eliminar Modificar

No se encuentran registros guardados. Pulse el boton Afiadir para introducir datos.
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Figura 21. Empresas filiales o participadas. Pantalla resumen.

Pulsando “Afadir Filial” se abrird el cuadro siguiente en el que se podra incluir la informacion
detallada de las filiales o participadas:

P L —— L
FILIALES B
NIF Razén Social

Participacion Pais
0,00 ESPARA [v]

ACERTAR

Figura 22. Pantalla de detalle de filiales y/o participadas.

Valide los datos.

1.8. Principales productos o lineas de productos o actividades del solicitante en el ultimo
SEldlY deberda indicar los datos de ingresos totales y el detalle de ingresos por
exportaciones de los principales productos o lineas o actividades de la empresa solicitante en
el dltimo ejercicio (en la mayoria de los casos, los correspondientes al ejercicio 2019). Para
ello, pulse en “Anadir Producto”:

Datos de la Entidad solicitante

0 3 3 £ @ 5 E - 5 D e 6

1.8 PRINCIPALES PRODUCTOS O LEINEAS DE PRODUCTOS O ACTIVIDADES DEL SOLICITANTE EN EL ULTIMO EJERCICIO

Producto / Linea [ Actividad Ingresos Totales Exportacién Eliminar Modificar

No se encuentran registros guardados. Pulse el boton Afiadir para introducir datos,

[ Afiadir producto

Figura 23. Pantalla resumen de principales productos/lineas/actividades en el dltimo ejercicio.

PRODUCTOS B

Producto / Linea / Actividad Ingresos Totales Exportacién
| 0 1]

T

Figura 24. Detalle de ingresos totales y expértaciones por producto/linea/actividad.

Valide los datos.
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T BT R (o | e R EN T T T T W NI L EL Yo [T £ =K deberd consignar en este apartado sus

datos reales para los ejercicios 2018 y 2019 y la previsién para 2020 y 2021, segun la
categorizacion indicada en el cuadro. Tenga en cuenta que, dependiendo de la fecha de
constitucidn, los ejercicios podran variar.

Datos de la Entidad solicitante

2 2 3 2 [ [0 @ -5 D D 0

1.9 PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

Datos a 31 de diciembre de cada afio (excluidos auténomos) 2018 2019 2020 2021
Direccién L] 0 0 0
Produccién 0 0 0 0
I+D o a 1] 0
Compras 0 0 0 0
Marketing y ventas ] 0 0 0
Finanzas y control ] 0 0 0
Administracion o 0 0 0
Otros L] 0 0 0
TOTAL o [} 0 0

Figura 25. Cuadro de datos de personal.

Adicionalmente y sdlo con fines estadisticos, deberd rellenar los datos de igualdad de género y
de discapacidad solicitados en la misma pantalla:

LOS SIGUIENTES DATOS SON CON FINES ESTADISTICOS EXCLUSIVAMENTE ¥ NO INFLUYEN EN LA CONCESION DE AYUDA.

DATOS DE IGUALDAD DE GENERO (a 31 de diciembre de 2019) 2019
N° de hombres 0
No de mujeres 0
TOTAL 0
éRealiza la entidad acciones en fomento de la igualdad de género en el afio 20197 SIN [v]

DATOS DE DISCAPACIDAD (a 31 de diciembre de 2019) 2019
N@ de discapacitados Eﬂ 0
éRealiza la entidad acciones en fomento de la accesibilidad en el afio 20197 SN [v]
Datos a 31 de diciembre de cada afio 2018 2019 2020 2021

Auténomos 0 0 0 0

Figura 26. Cuadros de igualdad de género y discapacidad. Fines estadisticos.

En la misma pantalla, indique si su entidad realizé acciones en fomento de la igualdad de
género o de accesibilidad en 2019.

Una vez finalizado, valide los datos.

TR DTGP EL NG ELTE I RERERNETE en este apartado deberd consignar los datos reales
para 2018 y 2019 y la previsidon para 2020 y 2021.
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Datos de la Entidad solicitante

2 2 3 2 B 0 0| - 5 e e e

1.10 INMOVILIZADO MATERIAL DE LA ENTIDAD

Datos a 31 de diciembre de cada afio 2018 2019 2020 2021
Terrenos y Edificios 0 0 0 1]
Aparatos y Equipos Fisicos y Légicos 0 0 0 0
Otros 0 0 0 0
TOTAL 0 o 0 ]

Figura 27. Datos de inmovilizado material. Datos reales y previsiones.

Recuerde que los datos consignados deberdn ser coherentes con los de las cuentas anuales
presentadas, en su caso.

Una vez completado, valide.

0 BT | = I GG EIRVEECH EL TG EE LG ELER en este apartado deberd obligatoriamente

consignar sus datos reales para los ejercicios 2018 y 2019 y la prevision para 2020 y 2021. El
representante de la entidad, mediante la firma del cuestionario-solicitud esta certificando la
veracidad de los datos histéricos.

De no corresponderse con la realidad, tenga en cuenta que la solicitud puede resultar
denegada por falta de viabilidad econdmica y financiera.

MUY IMPORTANTE:

Las columnas se refieren a ejercicios cerrados, si una empresa cierra su ejercicio con el afo natural,
entonces la columna 2019 se refiere a los datos de dicho ejercicio. Por lo tanto, la columna 2019 se
refiere al ultimo ejercicio cerrado. A continuacion, se muestran 2 ejemplos para el caso de empresas
cuyo ejercicio social no coincida con el afio natural:

- Cierre de ejercicio a 30-9: debe indicar en la columna 2019 los datos del ejercicio que va de 1-10-2018
a 30-9-2019;

- Empresa que cierra su ejercicio a 31-3: debe indicar en la columna 2019 los datos del ejercicio que va
de 1-4-2019 a 31-3-2020;

De forma analoga se han de rellenar el resto de columnas de los ejercicios anteriores y posteriores. En el
caso de empresas constituidas en 2020, debe indicar los datos a fecha de solicitud en la columna 2020
(no consigne la prevision de cierre de 2020 sino la “foto” a fecha de solicitud en la columna 2020).

Una vez introducidos los datos, valide.

W EET TR Il OMI)E en este apartado debera obligatoriamente consignar sus datos

reales para los ejercicios 2018 y 2019 y la prevision para 2020 y 2021 correspondientes a los
datos de activo. El representante de la entidad, mediante la firma del cuestionario-solicitud
esta certificando la veracidad de los datos histdricos.

De no corresponderse con la realidad, tenga en cuenta que la solicitud puede resultar
denegada por falta de viabilidad econdmica y financiera.

MUY IMPORTANTE:
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Las columnas se refieren a ejercicios cerrados, si una empresa cierra su ejercicio con el afo natural,
entonces la columna 2019 se refiere a los datos de dicho ejercicio. Por lo tanto, la columna 2019 se
refiere al dltimo ejercicio cerrado. A continuacion, se muestran 2 ejemplos para el caso de empresas
cuyo ejercicio social no coincida con el afio natural:

- Cierre de ejercicio a 30-9: debe indicar en la columna 2019 los datos del ejercicio que va de 1-10-2018
a 30-9-2019;

- Empresa que cierra su ejercicio a 31-3: debe indicar en la columna 2019 los datos del ejercicio que va
de 1-4-2019 a 31-3-2020;

De forma analoga se han de rellenar el resto de columnas de los ejercicios anteriores y posteriores. En el
caso de empresas constituidas en 2020, debe indicar los datos a fecha de solicitud en la columna 2020
(no consigne la prevision de cierre de 2020 sino la “foto” a fecha de solicitud en la columna 2020).

Una vez introducidos los datos, valide.

W O F 1T LRSI CR(E en este apartado deberd obligatoriamente consignar sus datos

reales para los ejercicios 2018 y 2019 y la previsién para 2020 y 2021 correspondientes a los
datos de patrimonio neto y pasivo. El representante de la entidad, mediante la firma del
cuestionario-solicitud esta certificando la veracidad de los datos histdricos.

De no corresponderse con la realidad, tenga en cuenta que la solicitud puede resultar
denegada por falta de viabilidad econdmica y financiera.

MUY IMPORTANTE:

Las columnas se refieren a ejercicios cerrados, si una empresa cierra su ejercicio con el afo natural,
entonces la columna 2019 se refiere a los datos de dicho ejercicio. Por lo tanto, la columna 2019 se
refiere al ultimo ejercicio cerrado. A continuacion, se muestran 2 ejemplos para el caso de empresas
cuyo ejercicio social no coincida con el afio natural:

- Cierre de ejercicio a 30-9: debe indicar en la columna 2019 los datos del ejercicio que va de 1-10-2018
a 30-9-2019;

- Empresa que cierra su ejercicio a 31-3: debe indicar en la columna 2019 los datos del ejercicio que va
de 1-4-2019 a 31-3-2020;

De forma analoga se han de rellenar el resto de columnas de los ejercicios anteriores y posteriores. En el
caso de empresas constituidas en 2020, debe indicar los datos a fecha de solicitud en la columna 2020
(no consigne la prevision de cierre de 2020 sino la “foto” a fecha de solicitud en la columna 2020).

Una vez introducidos los datos, valide.

3. Datos de Proyecto

En este apartado debera rellenar la informacién correspondiente al proyecto, relativos entre
otros, a:

- Datos identificativos, clasificacidon y datos generales;
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- Presupuesto;
- Planificacion;
- Financiacién y otras ayudas;

Datos del Proyecto

Figura 28. Pestafas del menu “Datos de proyecto”.

CENERERANade: en esta pestafia apareceran los subapartados 2.1. a 2.5 de la solicitud:

2.1. Denominacién del proyecto: aparecera el titulo que consignd anteriormente. Podra
modificarlo en esta pantalla. Este cambio se reflejara en el apartado correspondiente de la
solicitud.

2.2. Breve descripcion del contenido y objetivos del proyecto: deberd indicarlos en este
campo;

2.3. Clasificacién: se refiere a la clasificacidon exclusivamente de la actuacion que presenta a la
presente convocatoria de financiacidon, y puede ser diferente a la que aparece en la
Clasificacion CNAE 2009 del Apartado 1.2. del cuestionario (por ejemplo, si una empresa
estaba en un sector determinado y reorienta su actividad como consecuencia del presente
proyecto). Debera seleccionar, de entre las actividades incluidas en el desplegable, cual se
adeclia mas a la actuacidn propuesta.

En la pagina web del Instituto Nacional de Estadistica (INE)
(http://www.ine.es/dyngs/INEbase/es/operacion.htm?c=Estadistica C&cid=1254736177032&
menu=ultiDatos&idp=1254735976614), dispone de toda la informacidon referente a la
clasificacion CNAE. Podra descargarse ademds un documento explicativo sobre las distintas
CNAEs (http://www.ine.es/daco/daco42/clasificaciones/cnae09/notas.pdf) que serd el que
utilicen los técnicos para la determinacion de la CNAE del proyecto.
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Datos del Proyecto

rerect [ I D )

2.1 DENOMINACION DEL PROYECTO

Titulo del proyecto de inversién (méximo 250 caracteras)

2.2 BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO Y OBJETIVOS DEL PROYECTO

Resumen de la memoria(mdximo 2000 caracteres)

2.3 CLASIFICACION DEL PROYECTO

Clasificacidn [~

2.4 DATOS CONTACTO CONSULTORA
NIF Razdn Sodial

Corren Electrinico

2.5 LUGAR DE REALIZACION

Direccion (o domicilic) de ubicacidn del proyecto

Provincia Municipio Cédigo Postal
CIUDAD REAL -] Ciudad Rea [~]

La provincia y &l munidpio son dates que se rellanan al crear una nueva solicitud v no es posible modificarlos,

Referencia Catastral ) Latitud Hb Longitud
0.000000 0,000000

2.4. Datos contacto consultora: en el caso de que el solicitante contrate los servicios de una
consultora para la presentacién de la solicitud, indique en este apartado los datos de contacto:
NIF, Razdn Social y correo electrénico de la consultora.

2.5. Lugar de realizacidn: debera indicar el lugar (direccion, provincia, municipio, codigo
postal, referencia catastral “de la finca/nave en la que se ubicard el proyecto y las
coordenadas GPS (longitud/latitud) donde se realizara la actuacion.

El municipio y la provincia aparecerdn automaticamente coincidiendo con los que se
consignaron al iniciar la solicitud y que no pueden modificarse en esta pantalla.

Tenga en cuenta que la informacién aqui proporcionada debe ser consistente con lo que se
indica en la memoria de solicitud y coherente de forma global, de manera que sea posible

determinar de forma univoca el lugar de realizacién del proyecto.

Una vez introducidos todos los datos, valide.

4 Pulsando el punto de informacién del apartado “Referencia catastral” de la aplicacion, ésta le llevar3
directamente a la pagina de la Sede Electronica del Catastro. Ver Anexo IV de la Guia para mas
informacion.
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PN EREWLEIIENGF este es el apartado 2.6. del cuestionario, en el que debera rellenar los
importes de las partidas que constituyen el proyecto y que presenta a la convocatoria de
ayuda.

Tenga en cuenta que, existen 2 conceptos asociados al presupuesto:

e Presupuesto presentado. Propuesta que consigna en el presente cuestionario
electrénico. Tenga en cuenta que el plazo de ejecucidn de la inversion finaliza el 31 de
diciembre de 2020 por lo que debe indicar el presupuesto desglosado en el tiempo
acorde a la programacion del proyecto. Sélo seran financiables las inversiones
realizadas a partir del 1 de febrero de 2020, con independencia de que el proyecto
hubiese comenzado con anterioridad.

e Presupuesto financiable. partidas financiables en el calculo de la financiacion, segun el
articulo 6 de la Orden.

Pueden diferir del presupuesto presentado por una errénea clasificacion del tipo de proyecto o
por tratarse de conceptos no financiables.
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MUY IMPORTANTE:

1. El Centro Gestor podra exigir una tasacion independiente de los valores de mercado
de los activos imputados al presupuesto presentado

2. Ala hora de imputar los conceptos en cada una de las partidas, debera introducir una
linea por cada activo imputado, coherentemente con lo consignado en la memoria
presentada, y en la medida de lo posible, lo mds parecido a como se prevea se
realizard la posterior facturacién. Tenga en cuenta que no detallar claramente las
inversiones en este cuestionario puede minorar el presupuesto financiable, la nota
obtenida en evaluacién, o suponer una denegacion del proyecto por falta de
capacidad técnica.

3. Cuando el importe del gasto financiable supere la cuantia de 40.000 euros en el caso
de coste por ejecucion de obra, o de 15.000 euros en el caso de suministro de bienes
de equipo o prestacidn de servicios, el beneficiario debera solicitar como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccidon del
compromiso para la prestacién del servicio o la entrega del bien.

4. En el caso de bienes inscribibles en un registro publico, deberd aportarse en el
momento de justificacidn la escritura publica.

5. Para poder realizar contratos u otras operaciones con personas o entidades
vinculadas con el beneficiario, éste deberd solicitar al centro gestor Autorizacién
Expresa para poder admitir la operacion como gasto financiable. Ademads, la
contratacidn debe realizarse de acuerdo con las condiciones normales de mercado.
Para solicitar dicha autorizacién en fase de solicitud, deberd presentarse, junto con la
declaracion de vinculacién, al menos dos presupuestos alternativos para la adquisicién
de bienes/contratacion de servicios, o, en su defecto, una tasaciéon de un experto
independiente debidamente colegiado, de manera que se demuestre que dicha
adquisicion/contratacién ha sido realizada en condiciones normales de mercado en la
fecha de adquisicién/adquisicion. En caso de no presentarse dicha documentacion en
esta fase y declararse la vinculacion en fase de justificacion, deberda obtenerse
entonces la autorizacién expresa del Centro Gestor.

6. En caso de incluir bienes de segunda mano, se exigira cumplir los siguientes requisitos:

a. Que la suma de todas las financiaciones publicas que haya recibido el bien
desde la primera compra no supere su valor de mercado actual, segin
tasacién. Para ello, posteriormente se exigira presentar, ademas de la
correspondiente tasacidn, una declaracién del vendedor firmada y escaneada
sobre el origen de los bienes y sobre si los mismos han sido objeto de
financiacion publica nacional o comunitaria.

b. Garantizar que el precio no es superior al valor de mercado en la fecha de
adquisicion y que es inferior al coste de bienes nuevos similares. En la fase de
justificacidon se pedird certificado de tasador independiente que garantice lo
anterior. Los requisitos que han de cumplir estos documentos se detallaran en
la Guia de Justificacidn correspondiente.

c. Garantizar que la antigliedad del bien no supere su periodo maximo de
amortizacién segun se indica en el articulo 12 de la Ley 27/2014, de 27 de
noviembre, del Impuesto de Sociedades

Si no se pueden acreditar los anteriores puntos a, b y ¢, no se consideraran
financiables.

Ha de tener en cuenta ademas las siguientes restricciones aplicable a todo tipo de actuacion:
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a) Lasuma de los conceptos de las partidas Aparatos y Equipos y Gastos de validacion técnica
representaran al menos el 70 por ciento del presupuesto financiable total. El presupuesto
financiable de la partida de Aparatos y Equipos debera ser mayor que cero.

b) La partida Edificacidén no podra superar el 20 por ciento del presupuesto financiable total.

c) La partida Ingenieria del proceso de produccién no podrd superar el 10 por ciento del
presupuesto financiable total.

Para imputar los costes de inversion asociados al proyecto, entre en la pestafia Presupuesto
del menu Datos de proyecto:

Datos del Proyecto

provecte Y D

Verd que estdn activas las partidas a las que se puede imputar presupuesto indicadas en la
Orden.

rrespucso (D [

2.6 PRESUPUESTO DEL PROYECTO

Para poder imputar o visualizar algan gasto pulse sobre la descripcion de la partida correspondiente.

Presupuesto del proyecto 2020 Total
Edificacién y sus Instalaciones 1] 0
Aparatos y Equipos de Produccidn 1] 0
Ingenieria de proceso de producddn: colaboraciones externas 0 1]
Gastos de validacién técnica 0 0

Total Presupuesto

[ ¢ +5 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Figura 29. Tabla de presupuesto del proyecto.

Deberd imputar el presupuesto por partidas, pulsando en cada una de ellas para introducir los
datos.

a) Edificacion e instalaciones: En la partida se pueden incluir inversiones para la adecuacion de
naves industriales estrictamente necesarias para la operaciéon de los aparatos y equipos
imputados en el siguiente epigrafe b).

No son financiables conceptos tales como licencias, permisos de obras, proyectos de obra,
impuestos, gastos notariales, etc. aunque sean imprescindibles para realizar la inversion ya
gue no son activos materiales. Tampoco son financiables las adquisiciones de naves
industriales.
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Al afiadir un nuevo concepto aparecera una ventana emergente como la siguiente:

ersumesre. [0 o

DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL PROYECTO: Edificacién y sus Instalaciones

Descripcién Superficie Total (M2) Precio Unitario (Euros/M2) Eliminar Modificar

No hay gastos para el desglose del presupuesto actual

[ anadir coste
4 ATRAS - PRESUPUESTO

|8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO }

Figura 30. Detalle del desglose de presupuesto por partidas.

Pulsando en “Afiadir Coste”, se abrira una nueva ventana en la que podra introducir el detalle
de cada concepto dentro de la partida de Edificacidn e Instalaciones:

COSTES DE EDIFICACION Y SUS INSTALACIONES @

Descripcion Superficie Total (M2)  Precio Unitario (Euros/M2) [0

PRESUPUESTO DEL GASTO POR ANUALIDAD

Afios Presupuesto

2020 o

ACEPTAR

Figura 31. Detalle de los conceptos imputados en la partida de Edificacion e Instalaciones.

Debera indicar la descripcién del concepto imputado, la superficie total sobre la que se realiza
la actuacion concreta y especificar el presupuesto imputado segun la planificacion (afio 2020).

La lista de conceptos dentro de una partida aparecerd con su en la pantalla de desglose de
partidas:

e

DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL PROYECTO: Edificacion y sus Instalaciones

Superficie Total | Precio Unitario
(M2) (Euros/M2)

Adecuacion 2 300 333 100000 & El

Adecuacion 1 500 200 100.000 [ B

@ anadir coste

Descripcién 2020 Eliminar | Modificar

4 ATRAS - PRESUPUESTO

Figura 32. Desglose del presupuesto de la partida Edificacion e Instalaciones.

Una vez completado el presupuesto de la primera partida, pulse el botén “ATRAS -
PRESUPUESTO” para moverse a la siguiente partida en la que quiere imputar costes.
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2.6 PRESUPUESTO DEL PROYECTO
Para poder imputar o visualizar algdn gasto pulse sobre la descripcién de la partida correspondiente.

Presupuesto del proyecto 2020 Total
Edificacion y sus Instalaciones 200.000 200.000
Aparatos y Equipos de Produccién 0 0
Ingenieria de proceso de produccién: colaboraciones externas 0 0
Gastos de validacion técnica 0 [}

Total Presupuesto 200.000 200.000

Figura 33. Tabla global de presupuesto. En ella va apareciendo el importe global imputado en cada una de las partidas.

b) Aparatos y equipos de produccidn: en esta partida se puede incluir la adquisicién o alquiler
de aparatos y equipos materiales y/o la amortizacion de aparatos y equipos existentes,
directamente vinculados a la produccién de los bienes a los que se refiere la orden, excluidos
los elementos de transporte exterior. El software especifico asociado directamente a la
magquinaria adquirida se podra considerar financiable. Cualquier otro software de gestidon no
sera financiable dentro de ninguna partida del presupuesto.

No seran financiables agrupaciones de conceptos ambiguas o generalistas tales como
“MAQUINARIA”, “ACCESORIOS”, “UTILLAJE”, “EQUIPOS DE PRODUCCION”, etc, si no contienen
un listado detallado de los conceptos que engloban.

Los gastos de desmontaje, traslado y montaje de maquinaria existente no son financiables.

En el caso de adquisicion de nueva maquinaria, los gastos de transporte, instalacidon y puesta
en marcha podrdn ser financiables si se contabilizan en el Libro Mayor de la entidad como
mayor valor del inmovilizado, lo cual deberd acreditarse en fase de justificacién.

En el caso de adquisicion de nueva maquinaria, dichos activos deberdn permanecer en la
entidad, afectos al proyecto y en funcionamiento, al menos dos afios desde la fecha de puesta
en operaciéon de los mismos. En caso contrario, se podra financiar Unicamente la amortizacidn
de los mismos durante el tiempo de dedicacién al proyecto y como maximo hasta el 31 de
diciembre de 2020.

Deberd introducir un concepto por cada aparato o equipo de produccion. Tan solo se
admitiran agrupaciones de conceptos residuales, o que no tengan una coherencia por si solos.
Tenga en cuenta que no detallar claramente las inversiones en este cuestionario puede
minorar la nota obtenida en evaluacién, o suponer una denegacién del proyecto por falta de
viabilidad técnica. Para comenzar la imputacion de costes en la partida de Aparatos y Equipos
de Produccion, pulse en la pantalla de Presupuesto sobre la partida y, una vez dentro, pulse en
“Anadir Coste”:

DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL PROYECTO: Aparatos y Equipos de Produccién

Descripcion 2020 Eliminar Modificar

[ afadir coste

Mo hay gastos para el desglose del presupuesto actual

4 ATRAS - PRESUPUESTO

Figura 34. Pantalla de imputacion de costes en la partida de Aparatos y Equipos.
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Para cada concepto, deberd indicar la descripcion y el presupuesto imputado:

COSTES DE APARATOS Y EQUIPOS DE PRODUCCION E
Descripcion
PRESUPUESTO DEL GASTO POR ANUALIDAD
Aiios Presupuesto
2020 0

4 Cerrar m

— Jd

Figura 35. Pantalla de introduccién de los datos de"br'e.suprt]e;toiimip;u{alao en Abafa{os y Equipos.

c) Ingenieria de proceso de produccidn: podran imputarse a esta partida, segun las
limitaciones indicadas al principio de esta Guia segun lo establecido en la normativa, gastos de
colaboraciones externas necesarias para el disefio y/o redisefio de procesos, directamente
vinculados con los aparatos y equipos que se consignen en el parrafo anterior.

Queda expresamente excluida cualquier forma de ingenieria civil o consultoria asociada a la
gestién y tramitacion de la financiacién solicitada.

c.1) Colaboraciones externas: deberd imputar en esta partida los costes de las colaboraciones
externas vinculadas a la ingenieria de proceso de produccién del proyecto.

Acceda a la pantalla de presupuesto pulsando en la linea “Colaboraciones externas” desde la
pantalla de Presupuesto. Se abrira la siguiente ventana:

Datos del Proyecto

SO ... o]

DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL PROYECTO: Ingenieria de proceso de produccién: colaboraciones externas

Razén Social NIF Pais de Origen Naturaleza Eliminar Modificar

Mo hay gastos para el desglose del presupueste actual

[ afadir coste

‘ ¢ ATRAS - PRESUPUESTO |

Figura 36. Tabla de presupuesto. Desglose del presupuesto de Colaboraciones externas.

Para cada colaboracién externa cuyo coste quiera imputar al proyecto, deberd indicar la
siguiente informacion:
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COSTES DE INGENIERIA DE PROCESO DE PRODUCCION: COLABORACIONES EXTERNAS @
Razdn Social NIF Pais de origen
ESPANA ~]

Naturaleza

Naturaleza [v]
PRESUPUESTO DEL GASTO POR ANUALIDAD

Aiios Presupuesto

2020 0

i

Figura 37. Pantalla de detalle de costes de colaboraciones externas imputados al proyecto.

Ademas, en la memoria de solicitud, deberd incluir una descripcién detallada de los trabajos
gue van a realizar, la justificacion de la realizacién de estas tareas por terceros, asi como una
relacion con los aparatos y equipos de produccidn a los que van asociadas las tareas.

Una descripcién insuficiente en la memoria supondra que el gasto no se considere financiable.

d) Gastos de validacién técnica: debera imputar en esta partida los gastos relacionados con la
obtencidn, validacion y defensa de patentes y otros activos inmateriales, la obtencion de las
evaluaciones de la conformidad o las autorizaciones necesarias para la comercializacién de
vacunas y medicamentos, productos sanitarios, equipos hospitalarios y médicos,
desinfectantes y equipos de proteccion individual, con exclusién expresa de gastos de personal
interno.

COSTES DE GASTOS DE VALIDACION TECNICA @
Descripcién
PRESUPUESTO DEL GASTO POR ANUALIDAD
Aiios Presupuesto
2020 0

ACEPTAR

Cuando haya finalizado, vuelva a la pantalla de Presupuesto y chequee que los datos y los
importes que aparecen en el resumen son correctos. Si es asi, pulse en VALIDAR Y GUARDAR
APARTADO y a continuacidon, en GUARDAR PROYECTO, antes de pasar a la siguiente pestafia
del menu principal.

P o

2.6 PRESUPUESTO DEL PROYECTO

Para poder imputar o visualizar algin gasto pulse sobre la descripcion de la partida correspondiente.

Presupuesto del proyecto 2020 Total
Edificacion y sus Instalaciones 200.000 200.000
Aparatos y Equipos de Produccion 600.000 600.000
Ingenieria de proceso de produccion: colaboraciones externas 0 1]
Gastos de validacion técnica 100.000 100.000

Total Presupuesto 900.000 900.000

Figura 38. Tabla resumen del presupuesto global del proyecto.
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es el apartado 2.7 del cuestionario. En él debe indicar la descomposicion de la
actuacidén presentada por fases o hitos de proyecto. Aunque el proyecto global de la entidad
pueda exceder de los limites temporales que aparecen en los apartados anteriores de la
aplicacion informatica, tan solo consigne fechas de inicio y finalizacion dentro de dichos
limites.

IMPORTANTE: Este apartado no sustituye a la planificacion temporal del proyecto que debe
aparecer perfectamente detallada en la memoria de solicitud.

Datos del Proyecto

2.7 HITOS

Cadigo Nombre Fecha Inicio Fecha Finalizacién Presupuesto Total Eliminar Modificar

No se ha registrado ningidn dato

Anadir Hito

T B
¢ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] ‘GUARDAR PROYECTO

Figura 39. Pestafia Hitos del proyecto.

Para introducir un nuevo hito, pulse en “Afiadir Hito”. Aparecerda la siguiente pantalla en la
que, para cada hito del proyecto, debera indicar las fechas de inicio y fin y el desglose previsto
de presupuesto por partidas.

Consulte el Enlace “Preguntas frecuentes” publicado en el Portal de ayudas ™: preguntas
frecuentes si le surgen las siguientes dudas.

PF: He introducido en el cuestionario la informacion de los principales hitos del proyecto, con
sus fechas y presupuestos previstos. ¢Es necesario que lo incluya en la memoria de solicitud?
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Codigo Nombre Fecha Inicio Fecha Fin

PRESUPUESTO DEL HITO POR DESGLOSE

Desglose Presupuesto
Edificacién y sus Instalaciones 0
Aparatos y Equipos de Produccién 0

Ingenieria de proceso de produccién:
colaboraciones externas

Gastos de validacién técnica 0

ACERTAR

Figura 40. Detalle de la informacién a consignar para cada hito del proyecto.

Una vez cumplimentada la informacidn de un hito, pulse ACEPTAR y continte. Cuando haya
finalizado, en la pantalla de Hitos de proyecto, pulse VALIDAR Y GUARDAR APARTADO v, a
continuaciéon, GUARDAR PROYECTO.

Tenga en cuenta que el presupuesto por partidas aqui consignado debe coincidir con el
imputado en el apartado anterior. En caso contrario, recibira el siguiente mensaje de error:

6 - La suma del presupuesto por Hito imputado al desglose "Obra civil* no coincide con su presupuesto total (300.000€)
| ]

Figura 41. Mensaje de error por no coincidencia de datos de presupuesto.

en esta pestafia se incluyen los apartados 2.8 y 2.9 del cuestionario.
Aqui debe consignar la informacion relativa a otra financiacion para el proyecto presentado,
distinguiendo entre financiacidn publica y privada.

2.8 FINANCIACION PUBLICA

Ayuda Solicitada

Subvencién [ o

2.9 FINANCIACION PRIVADA

2020 2021 2022 Total
Financiacién propia 0 o 0 0
Préstamos privados 0 0 0 0
TOTAL 0 0 0 0

# s yALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ]

Figura 42. Pantalla Financiacion del proyecto.
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2.8. Financiacion publica: en el campo Subvencidn debe consignar el importe de la ayuda
solicitada en esta convocatoria. A la hora de establecer el cuadro de financiacién, tenga
presentes las intensidades de financiacion, segun lo dispuesto en la:

IMPORTANTE: En ninglin caso se concedera una ayuda por importe mayor del indicado en la
solicitud.

2.9. Financiacidon privada: en este apartado deberd distinguir entre financiacién propia
(autofinanciacion o ampliacion de capital social) y préstamos privados.

Cada proyecto podra elegir la estructura de financiacién privada mas adecuada a su estrategia.
Tan solo debe tener en cuenta que como minimo, el 20% del presupuesto financiable debe
estar cubierto con financiacién privada.

incluye el apartado 2.10. del cuestionario. El solicitante tiene la obligacion de
consignar los importes solicitados y/o concedidos para la financiacién de todo o parte del
presupuesto del proyecto presentado, procedente de otras ayudas tanto de este Ministerio
como de otros organismos publicos, conforme a lo establecido por la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Datos del Proyecto

e

2.10 DESGLOSE DE OTRAS AYUDAS PUBLICAS PARCIAL O TOTALMENTE CONCURRENTES

Procedencia de la e Subvencidn Préstamo Subvencién Préstamo Fecha | Eliminar | Modificar
ayuda P Solicitada Solicitado Concedida Concedido

No s& ha registrado ninguna ayuda

& aradir otras Ayudas
[ ¥+ VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Figura 43. Pantalla resumen de otras ayudas.

Para cada ayuda solicitada/concedida para el proyecto, debera pulsar “Afiadir Otras Ayudas” y
consignar la siguiente informacién:

e Procedencia: debe seleccionar el tipo de organismo concedente;

e Presupuesto: se refiere al presupuesto presentado, esto es, aquel solicitado o
concedido en otro programa de ayudas para un proyecto que sea concurrente con el
presentado a este programa. Observe que no necesariamente ha de ser igual en
cuantia, ya que cada programa de ayudas puede tener sus propios conceptos
financiables.

5 Recuerde que esta obligacién se mantiene a lo largo de toda la vida del expediente. Por tanto, en
cuanto solicite y/o se le concedan otras ayudas para el proyecto presentado, deberd comunicarlo al
Ministerio.
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e Subvencion Solicitada: importe de la subvenciéon que se ha solicitado para las
inversiones concurrentes con las presentadas a este programa.

e Préstamo Solicitado: importe del préstamo que se ha solicitado para las inversiones
concurrentes con las presentadas a este programa.

e Subvencion Concedida: es la que, en el momento de presentacidn de la solicitud de
financiaciéon, ya dispone de una Resolucidon de concesidn por otro érgano, para las
inversiones concurrentes con las presentadas a este programa. En caso de que se
consigne una ayuda concedida en la aplicacién, se deberd incluir la ayuda solicitada
correspondiente, que serd como minimo de la misma cuantia.
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e Préstamo Concedido: es el que, en el momento de presentacion de la solicitud de
financiacién, ya dispone de una Resolucidon de concesidon por otro drgano, para las
inversiones concurrentes con las presentadas a este programa. En caso de que se
consigne una ayuda concedida en la aplicacion, se debera incluir la ayuda solicitada
correspondiente, que serd como minimo de la misma cuantia.

e Fecha: si la ayuda ha sido concedida, deberd introducir la fecha de resolucién de
concesion. En caso contrario, introduzca la fecha de solicitud.

Procedencia Presupuesto
Procedencia [~ o

Subvencién Solicitada Préstamo Solicitado Subvencién Concedida Préstamo Concedido Fecha E_D

e

ACEPTAR

Figura 44. Cuadro detalle de otras ayudas concurrentes (parcial o totalmente) con el proyecto presentado.

Cuando haya finalizado, pulse ACEPTAR. Regresara a la pantalla de Otras Ayudas. Pulse
VALIDAR Y GUARDAR APARTADO y GUARDAR PROYECTO antes de pasar a la siguiente pestaiia
del menu.

Consulte el Enlace “Preguntas frecuentes” publicado en el Portal de ayudas ™!: preguntas
frecuentes si le surgen las siguientes dudas.

PF: Mi empresa tiene concedidas otras ayudas/préstamos procedentes de un ente publico
para un proyecto que no estd relacionado y en el que ninguna de las inversiones es
concurrente con el proyecto para el que se presenta esta solicitud. ¢Es necesario que
consigne los datos de estas otras ayudas en el cuestionario?

Cuando haya finalizado la introduccién de los datos del proyecto, pulse en GUARDAR
PROYECTO antes de moverse a la siguiente pestafia del menu principal: DOCUMENTACION.

4. Documentacion

En la pestafia DOCUMENTACION del menu principal podré anexar todos los documentos
correspondientes a su solicitud.

Documentacién Adjunta

De acuerdo con el articulo 16 de la Orden de convocatoria, la documentacién que debe
adjuntarse a la solicitud, es la siguiente:

a) Formulario de solicitud de ayuda y cuestionario electréonico: Fichero firmado
electronicamente cumplimentado necesariamente con los medios electrénicos disponibles en
el Portal de ayudas del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo
(https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas), que incluird una declaracién de otras ayudas
concurrentes con la inversién presentada.
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b) Memoria descriptiva de la inversidn, segun la estructura y contenido establecido en el
Anexo | de la orden, y firmada electrénicamente (formato .xsig). En el caso de disponer de las
licencias, autorizaciones y permisos necesarios para el proyecto, deberan aportarse como
documento anexo a la memoria.

c) Acreditacion valida del poder del firmante de la solicitud por cualquier medio valido en
derecho que deje constancia fidedigna de su existencia.

d) Acreditacion del cumplimiento de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social, con arreglo a lo dispuesto en el articulo 22 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
salvo que el solicitante autorice a que el 6rgano concedente obtenga de forma directa dicha
acreditacion a través de certificados electrénicos.

e) Liquidacién del Impuesto de Sociedades correspondiente al ejercicio 2018 y del 2019 si
la solicitud se presenta finalizado el plazo para la liquidacidon de dicho impuesto; y cuentas del
ejercicio 2019, auditadas si esta obligado a ello. En el caso de empresas constituidas en 2020,
balance y cuenta de pérdidas y ganancias con datos reales a fecha de solicitud.

f) Las siguientes declaraciones responsables de:

¢ No tener deudas por reintegro de ayudas o préstamos con la Administracién, ni estar
sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una Decision previa de la Comisidn
Europea que haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comun.

e Estar al corriente de pago de las obligaciones de rembolso de cualesquiera otros
préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los Presupuestos
Generales del Estado.

e No estar incurso en ninguna de las prohibiciones a las que se refiere el articulo 13.2 de
la Ley General de Subvenciones, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 26
y 27 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

e Que cumplird toda la normativa nacional y de la Unidn Europea que resulte de
aplicacion (en particular en materia de competencia, contratacion y adjudicacién de
obras y suministros y medio ambiente), y que se compromete a presentar en el
momento de disponer de ellas, todas las licencias, autorizaciones y permisos
necesarios para el proyecto

e Que entre los gastos para los que se solicita la ayuda no existen operaciones con
personas o entidades vinculadas al solicitante, o en caso contrario, declaracién de la
citada vinculacién y de que la operacién cumple los requisitos exigidos en el articulo
6.6.f) de esta orden.

Para incorporar la documentacién correspondiente a la solicitud, debera entrar en la pestaiia
DOCUMENTACION del mend principal:
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Documentacion

Documentacion Adjunta Documentacion Presentada

Anexe los ficheros necesarios. El tamafio maximo de estos ficheros es de 5 MB.
Tipo de documento | Seleccione un tipo de documento [~

Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el botén Anexar Fichero.
Examinar
ANEXAR FICHERO

Abrir Nombre Tipo Documento Eliminar

Para eliminar un fichero anexo, pulse el icono de Eliminar en |a fila correspondiente.

No hay documentacién adjunta.
Seleccione el Tipo de Documento, pulse el boton Examinar para seleccionar un fichero y después pulse en el botén Anexar Fichero

Figura 45. Pantalla de introduccién de documentacidon del proyecto.

En el campo “Tipo de documento” se abrird un desplegable en el que podra seleccionar los
documentos que la convocatoria contempla como parte de la solicitud.

Seleccione un tipo de documento
Acreditacion valida del poder del firmante
Anexo memoria: licencias

Anexo memona: ofros

Anexo memoria: vida laboral

Ceriificado Hacienda Estatal

Ceriificado Hacienda Foral

Ceriificado Seguridad Social

Informe de auditoria de las cuentas anuales
Liquidacion de Impuesto de Sociedades
Memeoria de cuentas de la dltima anualidad
Memoria del proyecto o actuacion

Ofertas presentadas por diferentes proveedores
Solicitud de Ayuda con firma mancomunada

Figura 46. Detalle de los documentos seleccionables en la presentacién de la solicitud.

De entre todos los documentos anteriores, son obligatorios para la presentacién de la
solicitud:

- La memoria de solicitud, firmada electrénicamente con la aplicacion AUTOFIRMA y en
formato .xsig;
- La Liquidacién de Impuesto de Sociedades, para empresas constituidas antes de 2020;

- La Memoria de Cuentas de la ultima anualidad, para empresas constituidas antes de
2020.

Sin ellos, la aplicacidn no le permitird presentar una solicitud.
Aparcerd el siguiente mensaje:

@ - El tipo de documento Memoria del proyecto o actuacién es obligatorio.

Figura 47. Mensaje de error en la incorporacién de la documentacion de solicitud.

IMPORTANTE: aunque la aplicacion sélo le exige enviar ciertos documentos como archivos
obligatorios, tenga en cuenta que otros documentos son igualmente imprescindibles para
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considerar la solicitud completa (poderes del solicitante, acreditacién de fondos propios...). De
no presentarlos en los plazos establecidos la solicitud, ésta se tendra por desistida.

Una vez que haya finalizado con la incorporacidn de los documentos al expediente, pulse en
VALIDAR Y GUARDAR APARTADO. Aparecera el siguiente mensaje.

Documentacion T TS
_ﬂl“ ydo Vahdado y Gua lac

Documentacién Adjunta @ Apartado DOCUMENTACION ADJUNTA
Validado y Guardado Correctamente.

Anexe los ficheros necesarios. El tamafio ma:

Tipo de documento Memoria del proyecto o

Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el botén Anexar Fichero.

Examinar.
ANEXAR FICHERO

Para eliminar un fichero anexo, pulse el icono de Eliminar en la fila correspondiente.

Abrir Nombre Tipo Documento

Eliminar
& | Ejemplo_ Memoria de las cuentas anuales (max. 3 anualidades) &
£ | solicitud, f Informe de riesgos de CIRBE ®
~ xsig Memoria del proyecto o actuacion G

¥ 48 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO I Kl auaroar pocumentacion

Figura 48. Pantalla de validacion de documentacidn adjunta.

Documentacion Presentada

Si ha presentado con anterioridad alguno de los documentos requeridos en la solicitud a la
Secretaria General de Industria y PYME y éstos contintian en vigor, puede, si lo desea, indicar
en esta pestaia el documento, el nimero de expediente y afio en el que fue presentado. De

esta forma no es necesario que incluya los documentos aqui consignados en el envio
telematico.®

Documentacién

Documentacién Adjunta Documentacion Presentada

DOCUMENTACION PRESENTADA

Documento No Expediente Aiio Eliminar Modificar

No se encuentran registros guardados. Pulse el boton Afiadir para introducir datos.

[ Afiadir Documento
VALIDAR Y GUARDAR APARTADO GUARDAR DOCUMENTACION

Una vez que haya finalizado, pulse en VALIDAR Y GUARDAR APARTADO y GUARDAR
DOCUMENTACION.

6 Este apartado es opcional.
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5. Validar la solicitud

En el momento en que haya finalizado y guardado la informacién requerida y la incorporacion
de la documentacion correspondiente a la solicitud, podra validarla.

Esta validacién es el paso previo al envio, donde se le indicardn posibles errores o
incoherencias en la informaciéon aportada, que la aplicacién detecta en la solicitud y que
impiden el envio.

A continuacidn, se indica un ejemplo de error en la validacién de la solicitud:

SOLICITUD ENTIDAD | DATOS DE PROYECTO DOCUMENTACION R'ZYI"UE FIRMAR Y ENVIAR

Validar

SE HAN ENCONTRADO ERRORES QUE IMPIDEN EL ENVIO,
PUEDE REVISARLOS EN EL APARTADO FILTRADO DE VALIDACIONES.,

LISTADO DE VALIDACIONES

Menu Apartado Mensaje

) Los datos introducidos no cumplen los requisitos de una Empresa privada
1.12 CUENTA DE PERDIDAS ¥
mor  Entidad pequefia empresa para los aflos 2017,2018:
GANANCIAS ABREVIADA
- Que su volumen de negocio anual no exceda de 10.000.000

El importe del concepto: E) RESULTADO DEL EJERCICIO (D+21) del apartado
Error  Entidad 1.14 BALANCE RESUMIDO (1) 1.12 (12.200.000€) para la anualidad 2019 debe coincidir con el importe del
concepto: VIL. Resultado del ejerciclo del apartado 1.14 (0€) .

Error  Proyecto 2.9 FINANCIACION PUBLICA El campo Ayuda Solicitada debe ser mayor de cero

Mostrar: 10 | v | registros [«]pagina 1 de1 [v] 3 Registros

Figura 49. Ejemplo de mensaje de error en la validacion de la solicitud por incoherencias en los datos de las cuentas y en el
préstamo solicitado.

Si al validar le aparece este tipo de error, debera resolverlo para poder hacer el envio.

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

Cuando se trata de solicitudes con representacion mancomunada, el documento de “Solicitud
con Firma Mancomunada” es obligatorio para la validacion de la solicitud.

Para poder generarlo, el Unico error que debe aparecer en la validacién es el siguiente:

El tipo de documento Solicitud de Ayuda con firma mancomunada es

Error Documentacion DOCUMENTACION ADJUNTA ) .
obligatorio.

En esta situacién, debera volver al apartado “Datos Identificacién” de la pestafia de SOLICITUD
para generar el documento de Solicitud de Firma Mancomunada.
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Solicitud

NIF Entidad Razdn Sodial
Entidad 1

NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

e e [ =2 Generar Pdf Mancomunada

EN CASO DE TACION MANCC DATOS DEL 2° REPRESENTANTE ©

Nre/mre Nombre Apellido 1 Apellido 2
H aaa 5888

[ =2 Generar Pdf Mancomunada ]

[ ¥ .8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO J m GUARDAR SOLICITUD

Figura 50. Botdn de generacion del documento en pdf para solicitud con firma mancomunada.

Se generara asi un documento en pdf que debera guardar, y que después podran firmar cada
uno de los representantes, con la aplicacién Autofirm@, disponible en el Portal de la
Administracién Electrénica, en la siguiente URL:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Una vez firmado por todos, deberd adjuntarlo a los documentos de solicitud (pestafia
DOCUMENTACION) en formato .xsig.

A partir de entonces, la validacion de la solicitud no debe arrojar ningin error, de modo que
podra continuar a la firmay el envio.

Una vez resueltos los posibles errores, al pulsar en VALIDAR recibird el siguiente mensaje:

SOLICITUD | ENTIDAD | DATOS DE PROYECTO | DOCUMENTACION B'/VELIUE FIRMAR Y ENVIAR L] | (¢}

Validar

TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR,

Figura 51. Mensaje de validacion de la solicitud.

Tenga en cuenta que la validacion no es una aprobacidon de la solicitud sino la confirmacién
de que los datos en el cuestionario no presentan incoherencias y de que se han incorporado, al
menos, documentos categorizados como obligatorios.

A partir de este momento, podra realizar el envio de la solicitud en cualquier momento dentro

del plazo establecido en la convocatoria. Para ello, muévase en el menu principal a la pestafia
FIRMAR Y ENVIAR.

6. Visualizar el borrador de la solicitud
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Podra visualizar en modo borrador, toda la informaciéon que haya guardado en la aplicacién
hasta el momento de generar el documento, en formato PDF.

Para ello debera pusar en el icono “Borrador en formato PDF” :

SOLICITUD m 5 (o111 Te) 718 (o) DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR E

Este documento sélo tendrd utilidad a titulo informativo con el fin de ver el aspecto final del
cuestionario de solicitud, pero no es valido como solicitud. Debera firmarse y enviarse la
solicitud segun lo indicado en el siguiente apartado.

7. Firmar y enviar la solicitud

IMPORTANTE: la informacidon del cuestionario puede ser cumplimentada por cualquier
persona con acceso al nombre de usuario y contrasefia generados en la creacién de la
solicitud. No obstante, el envio debera realizarlo, con firma electrdénica, la persona que
acredite poder bastante en derecho para actuar en nombre y representacion de la entidad
solicitante.

La acreditacion de poder del firmante es uno de los documentos que deben presentarse en la
solicitud y deberd corresponder a la persona que firme el envio de la solicitud.

Debe tenerse en cuenta que el NIF del certificado electrénico utilizado para firmar
electréonicamente la solicitud, debera coincidir con el NIF del representante que se ha indicado
en el apartado “Datos de Identificacion”. Y en el caso de solicitud mancomunada, serd el que
se consigne como primer Representante, en el apartado “Solicitud”.

Al entrar en la pestafia de FIRMAR Y ENVIAR, aparecera el siguiente mensaje:

DATOS A FIRMAR

Usted va a firmar el fichero Solicitud.pdf que contiene todos los datos del formulario web en formato PDF.

Si esta de acuerdo con los datos a firmar pulse el boton "Firmar y Enviar”

FIRMAR Y ENVIAR

Figura 52. Mensaje en la pestafia de firma y envio de solicitud.
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Pulsando en el enlace “Solicitud.pdf” podra descargarse el formulario completo en el que
aparece toda la informacion consignada en la aplicacidn, en formato .pdf, y podrd guardarlo.

Finalmente, pulsando en “Firmar y enviar”, le pedira confirmacion:

Mensaje de pagina web *

o :Desea Firmar y Enviar?

Cancelar

IMPORTANTE

Recuerde que para esta convocatoria el Unico medio de presentacion valido de la ayuda es
mediante el uso de firma electronica avanzada. Para ello ha de utilizar un certificado digital
admitido por el Ministerio.

Si no posee firma electrénica consulte esta pagina, en ella encontrara donde solicitarla en el
enlace https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/firmaelectronica

Si ya dispone de firma electréonica le recomendamos que descargue los documentos de

configuracién de la misma que podra encontrar en la opcién de menu "Solicitudes" en el Portal
de ayudas ¥ https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-cov/

Si tiene algun problema para realizar el envio con firma electréonica consulte los manuales de
Configuracion de firma electrénica en Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome que
se encuentran en la pagina de Presentacion de solicitudes.
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Pulsando en Aceptar, le solicitara la confirmacién de ejecucion de la aplicacién MiniApplet
@firmay el acceso a la misma. Ejecute y permita el acceso.

Advertencia de Seguridad

x Uy :Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?
éDesea ejecutar esta aplicacion?
Sitio Web:  https://prepasarelafirma.mityc.age

Nombre: ini
« RiAppleraiion Aplicacion: MiniApplet @firma )
=> Publicador: FIRMA DE CODIGO MINISTERIO DE ENERG ... Publicador:  FIRMA DE CODIGO MINISTERIO DE ENERGIA, TURISMO ¥ AGENDA
e

DIGITAL
Ubicacin:  htips://prepasarelafirma. mityc.age

Este sitio web esta solicitando acceder y controlar la aplicacion Java anterior,

Esta aplicacidn s ejecutard con acceso no restringido y pusds poner en peligro su computadara y Permita el acceso solo si confia en el sitio web y sabe que la aplicacién se tiene que
su informadién personal. Ejecute esta aplicacdidn sdlo si confia en la ubicacion y el publicador que ejecutar en este sitio.

aparecen anteriormente,

[[] Mo velver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicader y ubicacién anteriores

A ¥

[ Mo volver a mostrar esto para esta aplicacién o Permitir

) Mis Informacién

Cancelar

Una vez finalizada la firma y el envio y si todo se ha realizado correctamente, recibira el
siguiente mensaje confirmatorio:

SOLICITUD DE AYUDA REINDUSTRIALIZACION Y FOMENTO DE LA COMPETITIVIDAD INDUSTRIAL

Su Solicitud Rei ializacion y F de la Competitividad Industrial ha sido recibida por el Registro Electronico del Ministerio.

FECHA DE REGISTRO: martes, 03 de septiembre de 2019
NUMERO DE REGISTRO: 201900050006568

CONTRASENA PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: LD3HZPNGWIKFFLG

IMPRIMIR PANTALLA RECIBO FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO

Figura 53. Confirmacion de la presentacion de solicitud de ayuda para la convocatoria RCI 2019.

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

El firmante del envio debe ser el primero de los indicados en el apartado 1 de la solicitud. La
aplicacion no permite el envio telematico con el certificado de la persona que aparece como 22
representante en dicho apartado.

IMPORTANTE: La “contrasefia para consulta de su expediente en |la Registro Electrénico” (en la
pantalla de ejemplo anterior: LD6HZPNGWIJFFLG) es la clave con la que se inicia el
procedimiento y con la cual se puede consultar, ademas de con el certificado electrénico, toda
la tramitacién del expediente. No olvide guardarla.

En este punto, podra imprimir la pantalla o descargarse el recibo firmado por el Registro
Electronico.

Es recomendable que guarde el recibo electrénico. Para ello, pulse en el botén de RECIBO
FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO y elija “Guardar”.
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Quieres abrir o guardar Comprobante.zip (284 KE) desde presedeaplicaciones.mityc.age? Abrir Guardar |*| | Cancelar F

La descarga le devolvera un archivo en formato .xsig y otro en formato .pdf. Es recomendable
guardar ambos.

Archive Editar VYer Favoritos Herramientas Ayuda

Agregar Extraer Probar Copiar Mover Borrar Informacién
5 ] | C:\Users\acarnal\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\IEVAIILEPAS\ Comprobante.zip'. ~
Mombre Tamafic Tamafho comp.. Modificado Creado Acceso
Hrecibo.si 354 495 139978 2019-09-03 14:15
ecibolmprimible. pdf 400 132 151066 2019-08-03 1415

>

£

0/ 2 elemento(s) seleccionado(s)
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ANEXO I: SOBRE NATURALEZAS JURIDICAS DE ENTIDAD

SOBRE CATEGORIAS DE EMPRESAS PRIVADAS

DEFINICION COMUNITARIA DE LA PYME

Para la definicion de Pequeia y Mediana Empresa (PYME) se estara a lo dispuesto en el anexo del
Reglamento (UE) n2 651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014 (DOUE L187). Se incluird en
alguno de los grupos de la tabla siguiente a la empresa que en el Ultimo ejercicio contable cerrado
inmediatamente anterior a la solicitud cumpla los requisitos:

Volumen de Negocio Balance Anual Numero de empleados
. No excede de 50|No excede de 43|No excede de 249
Medianas Empresas . .
millones de euros millones de euros personas
- No excede de 10|No excede de 10|(No excede de 49
Pequefias Empresas . .
millones de euros millones de euros personas
. No excede de 2| No excede de 2[No excede de 9
Microempresas . .
millones de euros millones de euros personas

El requisito de empleo debe cumplirse para clasificarlo en un tipo de empresa. En el caso de volumen
de negocio y balance anual basta con que cumpla una de las 2 condiciones

En caso de que no cumpla alguno de los 2 requisitos (nimero de empleados y volumen de negocio o
balance anual,) se asignara a la tipologia de empresa inmediatamente superior. Esto se clarifica en los
siguientes ejemplos:

EJEMPLO 1: {Como se clasifica una empresa que tiene una facturacion de 3 millones de euros, 1,5
millones de euros de balance anual y tiene 7 empleados?

Se cumple el criterio de microempresa para numero de empleados y para el balance anual, aunque no
para el volumen de negocios.

Segun lo dispuesto anteriormente, seria una Empresa Privada Microempresa.

EJEMPLO 2: iCémo se clasifica una empresa que tiene una facturacion de 35 millones de euros, 15
millones de euros de balance anual y tiene 250 empleados?

No cumple el criterio de mediana empresa para nimero de empleados, aunque si lo cumple para
volumen de negocios y balance anual.

Segln lo dispuesto anteriormente, seria una Empresa Privada Gran Empresa (resto de empresas
privadas).

Tenga en cuenta que, si su empresa esta asociada o vinculada a otras, debe tener en cuenta el
grado de participacion entre ellas para determinar el nimero de empleados y los datos de
balance y cifra de negocios.

Se recomienda consultar la siguiente guia para determinar con exactitud el tamafio de su
empresa con arreglo a la definicion de la Uniodn Europea.
https://www.eusmecentre.org.cn/sites/default/files/files/news/SME%20Definition.pdf
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ANEXO Il: OTRAS RECOMENDACIONES
Sobre lamemoria:

Sobre la memoria:

e Debe seguir obligatoriamente la estructura definida en el anexo de la orden de
convocatoria.

e Los anexos a la memoria deben incorporarse a la solicitud como los anexos especificos
que aparecen en la aplicacidon. Para cualquier otro documento que complemente la
memoria, podran incorporarlo como Anexo: Otros.

e  Debe estar firmada electréonicamente con Autofirm@.

e No debe ser demasiado extensa: no deberia exceder de 40-50 paginas.

e No cuente generalidades. Sea concreto, especifico y claro: describa claramente la
informacién que la memoria solicita y aporte en documentos anexos los que considere
que pueden complementarla. Una memoria larga pero inespecifica no garantiza una
mayor puntuacion.

e Tenga en cuenta que cualquier informacién en la memoria que no sea acreditable o que
se compruebe que no es real, podra dafiar la puntuacién en la evaluacién vy, por lo tanto,
la viabilidad de la propuesta.

e Compruebe que el fichero .xsig generado se puede abrir y el contenido es accesible.

ANEXO Ill - Configuracion de la aplicacion Autofirm@

Para poder generar los ficheros .xsig solicitados, desde la aplicacion Autofirm@, acceda al
Menu Herramientas, y seleccione la opcion Preferencias

(=) AutoFirma v15

Archivo Fm
y Huellas digitales > |
B| S Preferencias Cri+P a
Enestap puede firmar electronicamente un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos dalos personales, entre 10s que pueden encontrarse
su nimero de DNI, sunombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional
Consulte 1as politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de 10s ficheros firmados antes de emiarlos o distribuilos
A partir de este punto, no inserte 0 extraiga ninguna tarjeta inteligente o gispositivo criptografico USB.

En la Pestafia General Seleccionar formato XAdES para cualquier tipo de documento, excepto
Facturas electrénicas (se mantiene formato Facturae). Para finalizar Aplique y Acepte los
cambios.
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ANEXO IV — Determinacion de la referencia catastral y de

las coordenadas GPS del establecimiento industrial

Cuando indique la ubicacion del proyecto, debera introducir en la aplicacién, ademas de la
direccién completa, las coordenadas GPS del establecimiento y la referencia catastral de la

nave/parcela/inmueble en el que se realizara la actuacion.

Referencia catastral:
Podra consultar la referencia catastral de la nave/ubicacion en la que se va a desarrollar la

actuacién en las escrituras de propiedad.

Ademas, podra consultar y confirmar dicha referencia catastral en el buscador de inmuebles
desde el enlace

de la Sede Electrénica del Catastro, accesible
https://www1l.sedecatastro.gob.es/CYCBienInmueble/OVCBusqueda.aspx?from=

Coordenadas GPS:

Puede utilizar una aplicacion como Google Maps: para ello localice en Google Maps la
ubicacién exacta del establecimiento industrial donde se va a llevar a cabo la inversion y haga
click con el botén derecho del ratéon encima del mapa. Ello le mostrara un pequefio cuadro con
las coordenadas GPS de ese punto que seran las que deba introducir en el cuestionario:
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Coordenadas GPS: Latitud: 40.458027, Longitud: -3.689508
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